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系统主要功能
首页：首页分不同区域对通知、培训、会议（会员首页显示）、我们咨询（会员首页显示）等内容进行了展示。
通知：可实现对系统内通知的查看。
会员动态：可实现对会员动态的添加、提交、查看、删除。（非会员单位只能查看）
咨询：可实现对咨询信息的添加、提交、查看、删除。
以及等待回复和已回复咨询信息的查看。
会议：可实现对会议的查看、报名、缴费、酒店预订。
培训：可实现线上培训的查看、报名、缴费、在线学习、在线考试，实现线下培训的查看，报名、缴费、酒店预订。
资源：可实现对资源信息查看、下载。
信息维护：实现对单位各类信息的维护。
QQ交谈：点击可添加协会工作人员QQ好友。
[bookmark: _Toc8052]使用前准备
为了保证使用质量，请使用谷歌浏览器、360浏览器极速模式、火狐浏览器或者是IE10以上浏览器。其中360浏览器的极速模式选择如下图:
[image: ]
[bookmark: _Toc18579]系统使用说明
[bookmark: _Toc4099]用户注册
在浏览器输入网址之后，如图在登录右下角点击立即注册后跳转至用户注册界面。[image: ]
注册界面分单位用户和个人用户，选择单位用户填写完注册信息后勾选“我已阅读并同意...”，再点击提交注册即可。单位用户的账号为注册时填写的单位名称。

[image: ]
[bookmark: _Toc23929]用户登录
在浏览器输入网址之后，显示出平台的登陆页面。通过用户登陆入口点击登陆。单位用户的账号为注册时填写的单位名称。
[image: ]
[bookmark: _Toc1327]单位用户
[bookmark: _Toc11127]首页
单位用户为非会员时，首页会提示该单位为非会员单位，可点击提示后的“加入协会”，并按要求填写信息，缴纳会费后即可成为协会会员单位。
非会员单位首页可查看通知和培训。
会员单位首页可查看通知、培训、我的咨询以及会议。
[image: ]
[bookmark: _Toc14166]通知
通知分为未读、已读和全部三个页签，用户可在不同页签下查看对应的通知列表信息，点击列表后的查看可对通知详细内容进行查看。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc21192]会员动态
会员动态可在右侧点击添加，填写完内容后点击保存，再从会员动态列表右侧点击提交，提交给协会审核通过后即可在系统内展示会员动态内容。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。

[image: ]
[bookmark: _Toc20910]咨询
咨询分为待提交、待回复、已回复三个页签，用户可在不同页签下查看对应的咨询列表信息。在待提交页签下，点击右侧添加按钮添加咨询信息，要咨询的内容填写完后点击保存，再从待提交页签下勾选该咨询后点击右侧提交按钮。提交后该咨询在待回复页签下显示，点击可查看咨询内容。待咨询被回复后该咨询在已回复页签下显示，点击可查看具体回复内容。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc30196]会议
会议功能由反馈和会议组成。
[bookmark: _Toc10284]反馈
在右侧目录点击反馈，显示参加过的会议列表，可点击反馈对其会议满意度和建议进行反馈。
[bookmark: _Toc28314]会议
在右侧目录点击会议，显示会议列表，会议分已报名和未报名两个页签。在未报名页签中可对会议进行报名。报名时需选择单位人员进行报名。报名成功后会在已报名页签下显示该会议信息。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索，并可对会议类型进行高级搜索。
[image: ]
[image: ]
在已报名页签下点击已报名会议信息列表右侧的详情，会显示会议通知、报名信息、酒店预订信息三个页签。其中在报 名信息页签下可取消报名、在酒店预订信息页签下可对酒店进行预订。
[image: ]
[bookmark: _Toc5502]培训
培训功能由培训、反馈、课程、证书组成。
[bookmark: _Toc15862]培训
在右侧目录点击培训显示培训列表，培训分已报名和未报名两个页签。在未报名页签中可对培训进行报名。报名时需选择单位人员进行报名。报名成功后会在已报名页签下显示该培训信息。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
在已报名页签下点击已报名培训信息列表右侧的详情，会显示培训通知、培训变更通知、报名信息、酒店信息、支付信息五个页签。在培训变更通知页签可查看该培训是否有变更。在报名信息页签可点击线上缴费，进行线上缴费，也可点击取消报名，取消该培训报名（注：取消报名只能在缴费前取消）。在酒店信息页签下可进行酒店的预订。在支付信息的页签下可查看支付情况与开具发信信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc2583]反馈
在右侧目录点击反馈，显示参加过的培训列表，可点击反馈对其培训满意度和建议进行反馈。
[bookmark: _Toc15946]课程
在右侧目录点击课程显示课程列表，课程分全部课程和我的课程两个页签。在全部课程页签中可以看到发布的课程，点击右侧查看按钮后显示课程信息和支付信息两个页签，可在支付信息中查看课程价格及在线支付购买此课程。购买后的课程可在我的课程中查看。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc23646]证书
在右侧目录点击证书显示证书列表，证书分线上培训和下线培训两个页签。在线上培训页签中可对线上培训的考试分数等进行查看。线下培训页签可对线下培训成绩通过的进行证书查看。 
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc1228]资源
资源由政策法规和培训课件组成。
[bookmark: _Toc11126]政策法规
在右侧目录点击政策法规显示政策法规列表，政策法规由法律、法规、部门规章、规范性文件四个页签。点击相应页签，显示相应资源列表，可对其进行查看。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc8138]培训课件
在右侧目录点击培训课件显示培训课件列表。可对已有的培训课件进行查看。
页签下方的搜索功能可对标题内容关键字进行搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc28997]信息维护 
信息维护由基本信息、从业人员信息、资质信息、信息变更记录、入会变更记录、入会申请表、会费信息、证书信息八个页签。
基本信息页签可点击编辑基本信息。
从业人员信息页签可查找从业人员。可点击手动添加从业人员，为单位添加从业人员及其账号（账号为其手机号码）。
资质信息页签可点击添加或删除资质信息。
[bookmark: _GoBack]交易信息页签可添加或删除单位业绩信息。
信息变更记录页签可查看变更的信息。
入会申请表页签可查看入会申请表信息。
会费信息页签可查看会费的缴纳情况及可点击右侧在线补交来补交欠费，或点击在线缴费在缴纳会费。
证书信息页签可现实会员等级，证书编号等信息，可对会员证书在线预览或下载。
[image: ]
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